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Allegato n. 5 
TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE 

 
AREA AMMINISTRATIVA 

I. AMMINISTRAZIONE E AFFARI GENERALI; 

1.  LEGGI, NORMATIVA, ORDINANZE, CIRCOLARI; 

a. DIRETTIVE REGIONALI; 

2.  ATTI DI PROGRAMMAZIONE E DI ORGANIZZAZIONE DELL’ENTE; 

3. STATUTO; 

4. REGOLAMENTI; 

5. ARCHIVIO, PROTOCOLLO E CONSERVAZIONE; 

6. TRASPARENZA E RELAZIONI CON IL PUBBLICO; 

7. ADEMPIMENTI IN MATERIA DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE; 

8. SISTEMI INFORMATIVI E SISTEMI INFORMATICI E TELEMATICI; 

9. SICUREZZA DEGLI AMBIENTI DI LAVORO; 

10. GESTIONE E ORGANIZZAZIONE DEL PATRIMONIO AZIENDALE; 

a. LOCALI AZIENDALI; 

b. AUTO AZIENDALE; 

c. FORNITURA CARBURANTE; 

d. MULTIFUNZIONE; 

11. ACQUISITI CONSIP (CONVENZIONI, SISTEMA DINAMICO, MEPA); 

12. PROTOCOLLI DI INTESA, CONVENZIONI CON ENTI PUBBLICI O 

PRIVATI; 

II. ORGANI E ORGANISMI SOCIETARI; 

1. ASSEMBLEA DEI SOCI; 

2. CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE; 

3. PRESIDENTE; 

4. VICE-PRESIDENTE; 

5. COLLEGIO SINDACALE; 

6. ORGANO DI REVISIONE CONTABILE; 

7. COMMISSARIO STRAORDINARIO; 

8. DIRIGENTI; 

III. AFFARI LEGALI 

1. CONTENZIOSO LEGALE; 

a. CONTENZIOSO CIVILE; 

b. CONTENZIOSO DEL LAVORO; 

c. CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO; 

d. CONTENZIOSO PENALE; 

e. CONTENZIOSO TRIBUTARIO; 

2. PARERI LEGALI E CONSULENZE LEGALI; 

3. INFORMATIVE GIURIDICHE E ATTIVITA’ TECNICO-LEGALI; 

4. ASSICURAZIONI E GESTIONE SINISTRI; 

IV. RISORSE UMANE; 

1. DOTAZIONE ORGANICA E GESTIONE DEL PERSONALE; 

2. CONCORSI E SELEZIONI; 
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3. ASSUNZIONI, INQUADRAMENTI, INCARICHI E CESSAZIONI; 

4. ISTITUTI CONTRATTUALI SOSPENSIVI DELLA PRESTAZIONE 

LAVORATIVA; 

5. RAPPORTI SINDACALI E CONTRATTAZIONE DECENTRATA; 

6. RETRIBUZIONE E COMPENSI; 

a. BUONI PASTO; 

b. PIGNORAMENTI STIPENDI DIPENDENTI; 

c. RIMBORSI SPESE; 

7. TRATTAMENTI FISCALI, CONTRIBUTIVI E ASSICURATIVI; 

8. INABILITA’ AL LAVORO, INVALIDITA’, INFERMITA’, INDENNIZZO; 

9. MALATTIA; 

10. PRESENZE E ASSENZE; 

a. ATTESTATI DI SERVIZIO; 

11. QUIESCENZA E RELATIVO TRATTAMENTO, 

12. SERVIZI A RICHIESTA INDIVIDUALE (FERIE, PERMESSI, ECC…); 

13. VALUTAZIONE DEL PERSONALE; 

14. FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE; 

15. ORDINI DI SERVIZIO AL PERSONALE / DISPOSIZIONI AL PERSONALE; 

16. COLLABORATORI ESTERNI; 

17. CONSULENZA DEL LAVORO; 

V. FINANZA CONTABILITA’ E BILANCIO; 

1. ATTIVITA’ FINANZIARIA E CONTABILE; 

2. BILANCIO; 

3. GESTIONE ENTRATE E USCITE; 

4. GESTIONE FISCALE E IMPOSTE; 

5. TESORERIA – BANCHE - ISTITUTI DI CREDITO; 

6. GESTIONE CASSA; 

7. FATTURE RICEVUTE; 

8. FATTURE EMESSE; 

9. CONSULENZA CONTABILE E FISCALE; 

AREA TECNICA 

VI. PIANIFICAZIONE; 

1. PIANO D’AMBITO; 

2. PIANI DI ARO, PIANI DI INTERVENTO COMUNALI; 

a. ARO COMUNE DI ACATE; 

b. ARO COMUNE DI CHIARAMONTE GULFI; 

c. ARO COMUNE DI COMISO; 

d. ARO COMUNE DI GIARRATANA; 

e. ARO COMUNE DI ISPICA; 

f. ARO COMUNE DI MODICA; 

g. ARO COMUNE DI MONTEROSSO ALMO; 

h. ARO COMUNE DI POZZALLO; 

i. ARO COMUNE DI RAGUSA; 

j. ARO COMUNE DI SANTA CROCE CAMERINA; 

k. ARO COMUNE DI SCICLI; 

l. ARO COMUNE DI VITTORIA; 
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VII. SERVIZIO RACCOLTA/SMALTIMENTO RIFIUTI; 

1. SERVIZIO DI RACCOLTA/SMALTIMENTO D’AMBITO; 

2. SERVIZI DI RACCOLTA/SMALTIMENTO DI ARO; 

a. ARO COMUNE DI ACATE; 

b. ARO COMUNE DI CHIARAMONTE GULFI; 

c. ARO COMUNE DI COMISO; 

d. ARO COMUNE DI GIARRATANA; 

e. ARO COMUNE DI ISPICA; 

f. ARO COMUNE DI MODICA; 

g. ARO COMUNE DI MONTEROSSO ALMO; 

h. ARO COMUNE DI POZZALLO; 

i. ARO COMUNE DI RAGUSA; 

j. ARO COMUNE DI SANTA CROCE CAMENRINA; 

k. ARO COMUNE DI SCICLI; 

l. ARO COMUNE DI VITTORIA; 

VIII. IMPIANTI; 

1. IMPIANTO DI COMPOSTAGGIO DI RAGUSA; 

a. GESTIONE ; 

1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI AMBIENTALI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

2. IMPIANTO DI COMPOSTAGGIO DI VITTORIA; 

a. GESTIONE ; 

1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI AMBIENTALI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

3. DISCARICA PER R.S.U. DI RAGUSA; 

a. GESTIONE ; 

1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

4. DISCARICA PER R.S.U. DI VITTORIA; 

a. GESTIONE ; 
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1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

5. DISCARICA PER R.S.U. DI SCICLI; 

a. GESTIONE ; 

1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

6. IMPIANTO TMB DI RAGUSA; 

a. GESTIONE ; 

1. CONTRATTI; 

2. CONTABILITA’ DEL SERVIZIO; 

3. ORDINI DI SERVIZIO AL GESTORE; 

b. MONITORAGGI; 

c. VERIFICHE E CONTROLLI; 

d. AUTORIZZAZIONI; 

e. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

f. POLIZZE; 

7. IMPIANTO TMB DI VITTORIA; 

8. CENTRI COMUNALI DI RACCOLTA (C.C.R.); 

9. PROGETTAZIONE NUOVI IMPIANTI; 

IX. RACCOLTA DIFFERENZIATA; 

1. CONSORZI DI FILIERA; 

a. CONVENZIONI; 

2. DATI RACCOLTA DIFFERENZIATA DEI COMUNI DELL’AMBITO; 

3. CONTROLLI SULLA RACCOLTA DIFFERENZIATA; 

a. VERBALI DI SOPRALLUOGO; 

 


